MANUAL DO ACADEMICO FACULDADE GUAIRACA

APRESENTACAO

Este manual foi elaborado especialmente com o objetivo de proporcionar uma
um meio de interacdo entre os académicos e académicas os 6rgaos administrativos

desta Instituicdo de Ensino Superior.

Esperamos que encontre nele a resposta para todas as davidas que possam
surgir durante a sua vida académica na Faculdade Guairaca. Nele consta um
conjunto de informacdes que abordam os aspectos gerais relativos a estrutura da
Faculdade, seu funcionamento institucional, diretrizes administrativas e esclarecimentos

legais e regimentais que norteiam o cotidiano escolar da Instituicéo.

A Faculdade Guairaca sauda cordialmente a todos os seus alunos, manifestando
a expectativa de que se utilizem deste manual para acompanhar de perto todas as

questdes de seu interesse.



INTRODUCAO

AREAS DE ATUACAO ACADEMICA

A Faculdade Guairacd, tendo por base sua Missdo e Visdo Institucional,
desenvolve sua atuacdo académica em cursos superiores de Graduacdo -
Licenciaturas, Bacharelados e Tecnoldgicos; em cursos de Pds-Graduagdo Lato sensu
e, perspectivas em médio prazo para a oferta em Stricto sensu.

Integrador a esta visdo de oferta de cursos, a Faculdade Guairacd oportuniza aos
seus alunos, professores e funcionarios uma dinamica vida académica com atividades
de pesquisas e extensionistas, envolvendo projetos e acdes que valorizam seus

profissionais com resultados focados em sua responsabilidade social para com a regiao.
HISTORICO

Por meio do ato autorizativo Portaria Ministerial n° 183/05, de 19 de janeiro de
2005, publicada em Diario Oficial da Unido de 21 de janeiro de 2005, a Sociedade
Educacional Superior Guairaca Ltda. — SESG iniciou suas atividades de oferta de
Educacao Superior nas instalacdes do Colégio Nossa Senhora de Belém, situado a Rua
Senador Pinheiro Machado, n°2.163, centro, em Guarapuava, Paranda, tradicional
institucional de ensino de Educacdo Basica de Guarapuava. Nesta mesma data
ocorreu, também, a autorizacdo de funcionamento dos cursos Educacdo Fisica —
Bacharelado e Educacdo Fisica — Licenciatura pela Portaria no. 184/05, de 19 de
janeiro 2005, publicada em diario Oficial da Unido em 21 de janeiro de 2005, e Normal
Superior — Magistério da Educacéo Infantil e Normal Superior- Magistério das Séries
Iniciais do Ensino Fundamental, pela Portaria n° 185/05 de 19 de janeiro de 2005 de
2005, publicada em Diario Oficial da Unido de 21 de janeiro de 2005.

Tendo por principio institucional a formacdo de cidadaos participativos, critico-
reflexivos, dotados de espirito comunitario, responsaveis e solidarios a SESG, por meio
da Faculdade Guairacd, apresenta por Missdo Institucional “Formar profissionais com
exceléncia académica e forte carater humanistico e instruir a comunidade escolar a
engajar-se na institucionalizacdo de uma sociedade justa, solidaria e fraterna”. Para

tanto, a SESG e a Faculdade Guairaca vem atuando significativamente na qualificacédo



de seus agentes, no aperfeicoamento tecnologico, na ampliacdo de seu espaco fisico e
de sua infraestrutura especial e, sobremaneira, na parceria com a comunidade, uma
das principais respostas como acdes de responsabilidade social.

Em 2006, a Faculdade Guairaca submeteu processo avaliativo para fins de
autorizagédo de funcionamento do Curso de Bacharelado em Servico Social, obtendo
parecer favoravel pela a Portaria Ministerial n° 268, de 19 de junho de 2006, publicado
em Diario Oficial da Unido em 21 de junho de 2006. Também em 2006, a faculdade
Guairaca solicitou a transposi¢cdo do Curso Normal Superior — Magistério da Educacao
Infantil e Normal Superior- Magistério das Séries Iniciais do Ensino Fundamental para o
Curso de Licenciatura em Pedagogia, aprovado pela Portaria Ministerial n° 506/06 de 17
de agosto de 2006, publicado em Diario Oficial da Unido em 18 de agosto de 2006.

Imprimindo novas condi¢des de infraestrutura fisica, a Faculdade Guairaca, a partir
do segundo semestre de 2006 amplia sua condicdo de espaco fisico deslocando-se
para sede prépria, cito a rua XV de Novembro, numero 7050 — Centro, em Guarapuava,
Parana, conforme Portaria Ministerial n°62/08, de 21 de janeiro de 2008, publicada em
Diario Oficial da Unido em 23 de janeiro de 2008. Nesta nova sede, quatro novos cursos
foram autorizados em 2006, sendo, o de Ciéncias Biologicas, aprovado pela Portaria
Ministerial n° 891, de 13 de novembro de 2006, publicado em Diario Oficial da Unido em
16 de novembro de 2006; o de Enfermagem, aprovado pela Portaria Ministerial n° 906,
de 13 de novembro de 2006, publicado em Diario Oficial da Unido em de novembro de
2006; o de Matemaética, aprovado pela Portaria Ministerial n°999, de 29 de novembro de
2006, publicado no Diario Oficial da Unido em 01 de dezembro de 2006; e, o de
Psicologia, aprovado pela Portaria Ministerial n°1.053, de 08 de dezembro de 2006,
publicado no Diario Oficial da Unido em 11 de dezembro de 2006. Ato continuo, em
2007, pela Portaria Ministerial n°908, de 30 de novembro de 2007, foi aprovada a
autorizacdo de funcionamento do curso de Fisioterapia, publicado em Diéario Oficial da
Unido em 31 de outubro de 2007.

Em 2008 a Faculdade Guairaca deu inicio a implantacdo de seu Programa de Pos-
Graduacéao, oferecendo os cursos de Especializacdo nas areas de Educacéo Fisica —
Treinamento Desportivo e Personalizado; e, Educacdo Fisica Escola; Pedagogia —
Gestéo e Organizacdo do Trabalho Pedagdgico; Psicologia — Ciéncias da Familia.

Pela segunda vez consecutiva, fator demonstrativo de qualidade em termos de

responsabilidade social, a Faculdade Guairaca, em virtude do desenvolvimento de seus



Projetos e Programas Extensionistas e de Pesquisa recebeu o Selo de Instituicdo
Socialmente Responsavel 2008-2009 e 2009-2010, emitido pela Associacao Brasileira
de mantenedoras do Ensino Superior — ABMES.

Em 2009, a Faculdade Guairaca sediou os Jogos Universitarios Paranaenses com
a participacéo de 23 Instituicbes de Ensino Superior, das diversas regides do Estado e,
com aproximadamente 1500 universitarios participantes, demonstrando aspectos de
lideranca na oferta de ensino superior do municipio de Guarapuava.

Entre 2008 e 2009, a gestdo da Faculdade Guairacd estruturou discusséo
democrética e participativa de seu Plano de Desenvolvimento Institucional - PDI, tendo,
ainda em 2009, finalizado seu novo PDI e, jA com sucesso em sua administracdo. Neste
novo PDI, a Faculdade Guairaca propde novos cursos direcionados aos aspectos
vocacionais regionais, onde, por meio da Portaria n°12 SETEC/MEC, de 12 de janeiro
de 2010, obteve a autorizacdo de funcionamento do Curso Superior de Tecnologia em
Andlise e Desenvolvimento de Sistemas; pela Portaria n°136 SETEC/MEC, de 14 de
setembro de 2010 obteve a autorizacdo para o funcionamento Curso Superior de
Tecnologia de Gastronomia; pela Portaria n°253-MEC, de 09 de setembro de 2012,
obteve autorizacdo para o funcionamento do curso de Bacharelado em Farméacia; e,
pela Portaria n°114-MEC, de 07 de marco de 2013, obteve autorizagdo para 0
funcionamento do curso de Bacharelado em Administracéo.

Em 2011, a Faculdade Guairacé atinge ao final de seu ciclo de implantacéo tendo
todos os seus cursos de graduagao reconhecidos.

A Faculdade Guairaca é o sonho acalentado por varios anos por educadores
guarapuavanos que tinham por meta implantar uma instituicdo de ensino superior onde
pudessem colocar a sua experiéncia de anos de trabalho nos varios niveis de ensino e
0 seu conhecimento a servico de uma coletividade. Um trabalho feito com qualidade e
eficiéncia direcionado a formacdo de professores, profissionais da educacao e
profissionais liberais.

Comecgamos pequenos para podermos estruturar nossas acgbes de forma
planejada e organizada para que todos sejam beneficiados e, assim crescermos de
forma a darmos passos seguros na implantacdo de novos cursos que propiciem ao
municipio de Guarapuava o conhecimento cultural, intelectual, cientifico e tecnolégico
necessario para a concretizacao de novas diretrizes de crescimento econdémico, social e

cultural, com a qualidade que o0 ensino superior exige.



A Faculdade Guairacd se define como uma instituicdo referencial do futuro da
sociedade, como sinalizadora do processo formador do pensamento da comunidade no
campo espiritual, moral, intelectual, artistico, civico e econdmico-social, no seu nivel
educacional mais avancado, atuando como gene do corpo social a que pertence,
prospectando, regulando e confrontando futuras exigéncias em conhecimento,

valorizagéo, profisséo e civismo.

MISSAO E VISAO

A Faculdade Guairaca € mantida pela SESG Sociedade de Educacdo Superior
Guairaca. A SESG — Sociedade de Educacdo Superior de Guarapuava Ltda , que
tem por principio o comprometimento com a formacdo do cidadao participativo, critico,

responsavel e solidario para com seus semelhantes..

Misséao:
Formar profissionais com exceléncia académica e forte carater humanistico e
instruir a comunidade escolar a engajar-se na institucionalizacdo de uma sociedade

justa, solidaria e fraterna.

Visao:

Ser uma Instituicdo de Ensino Superior reconhecida pelo governo, sociedade e
cidaddos, como referéncia em termos da qualidade e exceléncia de seus servicos de
ensino, pesquisa e extensdo, formando profissionais comprometidos com a melhoria da

qualidade de vida e o desenvolvimento politico-cultural e socioecondémico.



CLINICAS INTEGRADAS GUAIRACA

As Clinicas Integradas Guairaca foram implantadas como uma Clinica Escola
com o objetivo de ser um local de ensinamentos tedrico-pratico para os académicos/as
dos cursos de graduacdo da Faculdade Guairaca, através do atendimento a
comunidade em diversas area da saude, educacdo e servico social. Além das
atividades de ensino as Clinicas Integradas Guairacd desenvolve atividades de

pesquisa e extensao.

PRINCIPIOS FILOSOFICOS

Os principios filosoficos sobre os quais se fundamentam as atividades
educacionais da FACULDADE GUAIRACA s3o:
| — o Homem é definido como ser de triplice dimensdo: com o transcendental,
com o proprio homem e com 0 COSMOS;
I — o Homem se descobre e se define a partir de sua inser¢cado ativa na historia,
em cuja realidade social interfere e interage;
[l — as mudancas devem ser assumidas pelo Homem que, como seu agente e

propulsor, se constitui como ser em constante devir.

OS OBJETIVOS

Os objetivos da FACULDADE GUAIRACA s&o:

e ministrar ensino superior de graduacdo e pos-graduacdo, progressivamente
nas mais diversas areas do conhecimento, sem distincdo de sexo, etnia, classe social,
convicgbes religiosas ou politicas de seus educandos e educadores, com explicito
compromisso de cumprir os principios e os fins da Educacdo Nacional e toda a
legislacdo vigente, correlata e superveniente, bem como as normas especificas
aplicaveis a este nivel de ensino;

e utilizar o conhecimento cientifico como instrumento de desenvolvimento
global da pessoa com o objetivo de formar seres humanos apaixonados pela ciéncia e

cientistas apaixonados pelo ser humano;



e proporcionar aos estudantes e docentes acesso a ciéncia e ao conhecimento,
condicbes de desenvolvimento de suas potencialidades em processo de auto-
realizacdo, visando a analise critica da comunidade regional e nacional em que
estdo inseridos;

e despertar a comunidade educativa para o0 exercicio da cidadania
comprometido com a busca do bem-estar da maioria da populacdo, assim como
para a producdo de bens que estejam a disposicao de todos os cidadaos;

e incorporar a tecnologia e a cultura como instrumentos de desenvolvimento
humano e objetivo da prépria educacgéo;

e desenvolver um processo educacional voltado a transformagdo do Homem e
da natureza, em beneficio coletivo e em prol da preservacdo da vida no planeta
Terra sob todas as formas de sua manifestacéo;

e alimentar a consciéncia de que a educagdo € um processo permanente e
abrangente a ser desenvolvido pela vida afora e em continuo aprofundamento e
maturacao.

Em toda a sua organizacdo administrativa e académica, a FACULDADE
GUAIRACA terdo, como prioridade, o atendimento as finalidades da Educacio
Superior preconizadas em Lei, a saber:

| — estimulo cultural;
Il — formacéo profissional; Ill — incentivo a pesquisa;
IV — difusdo do conhecimento;

V — integragcdo com a comunidade.

ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

A estrutura administrativa das FACULDADE GUAIRACA ¢é formada por:
| - Conselho de Administracdo, Ensino, Pesquisa e Extensdo — CAEPE;
Il - Direcéo Geral,
[l - Direcdo Académica

- Coordenacéo do Instituto Superior de Educacéo

- Secretaria de Controle Académico

- Coordenacéo de Cursos



- Coordenacéo de Pesquisa, Pos- Graduagéo

- Coordenacédo de Educacédo a Distancia

- Setor de Apoio Académico

- Biblioteca

- Coordenacéo da Clinicas Integradas Guairaca
IV- Direcdo Administrativa e financeira

- Contabilidade

- Tesouraria

- Recursos Humanos

- Suporte Administrativo

- Compras
V- Orgédo Suplementares

- Assessoria de Imprensa e Marketing

- Ndcleo de Avaliacéo Institucional

- Desenvolvimento e Tecnologia de Informacéo

- Ouvidoria

CORPO DISCENTE
O corpo discente € constituido por todos os académicos regularmente

matriculados na Faculdade.

OS DIREITOS E DEVERES

Além daqueles inerentes a condicdo de estudante, o académico tem os
seguintes direitos:

| — receber tratamento adequado a vida numa instituicdo de educacgao superior;

Il — receber a orientacdo necessaria para a realizacdo de todas as
atividadesacadémicas e de ensino;lll — usufruir do ensino e dos beneficios de carater
educacional, recreativo e social ofertados pela Faculdade;

IV — apresentar a coordenacédo do curso sugestdes que visem o aperfeicoamento
do processo ensino-aprendizagem;

V —tomar conhecimento das avaliagfes a que é submetido;



VI — requerer uma segunda oportunidade para ser submetido a avaliagbes de
aprendizagem realizadas em sua auséncia, mediante um requerimento formal, no qual
explicita as razGes da auséncia em questao.

A apreciacdo das razdes constantes no requerimento de segunda oportunidade

para realizar avaliacbes e seu deferimento € atribuicdo da coordenagdo do curso.

Os deveres dos académicos sao:

| — respeitar os principios filoséficos e educacionais que norteiam a Institui¢éo;

Il — integrarem-se com a Direcdo e demais 6rgdos da Faculdade no processo
académico e comparecer assidua e pontualmente as aulas e demais atividades;

Il — respeitar a Direcdo, os docentes, pessoal administrativo, de suporte e
manutencao, e trata-los com devida urbanidade;

IV — estudar, efetuar e apresentar os trabalhos académicos indicados pelos
professores, nos prazos e condi¢cdes determinados;

V — acolher os colegas com respeito, cultivar o clima de bem-estar, dentro das
normas da convivéncia proprias de uma instituicdo de educacgéo superior;

VI — zelar pela conservacdo das instalagbes, moveis, materiais e
equipamentos coletivos e individuais;

VIl — empenhar-se para obter o maximo aproveitamento do ensino e das
atividades académicas;

VIIl — cooperar para a manutencdo da ordem e da dignidade da vida numa

instituicdo de educacédo superior.

Ao académico é vedado:

| — envolver-se — dentro ou nas proximidades da Faculdade — em atos
inconvenientes ou incompativeis aos bons costumes ou que, de qualquer forma,
venham a macular a imagem e conceito publico da FACULDADE GUAIRACA;

Il — promover campanhas, vendas ou coletas ou distribuir panfletos de

qualquer natureza ou finalidade, sem autorizacdo da coordenacdo do curso e
Direcao Geral; Il — utilizar-se de meios fraudulentos nas avaliacdes de aprendizagem;

IV — promover tumultos, provoca-los ou deles participar;



V — trazer para a Faculdade materiais explosivos, bebidas alcodlicas ou quaisquer
substancias alucinégenas, entorpecentes ou congéneres;

VI — trazer para as dependéncias da Faculdade publicacdes ou objetos estranhos
ao estudo ou que representem quaisquer riscos, mesmo que potenciais, para a

integridade fisica das pessoas.

SANCOES

As sancdes as transgressdes de normas ou pela pratica de qualquer ato
desabonador por parte do académico s&o as seguintes:

| — adverténcia oral,

Il — adverténcia formal;

Il — suspensao temporaria das aulas pelo prazo de 01 a 15 dias sequenciais; IV —
emissdo compulsdria da guia de transferéncia e sua colocacéo a

disposicédo do académico.

e A aplicacdo das sancdes levard& em consideracdo a gravidade da falta e
eventual reincidéncia.

e A aplicacao das sancbes de adverténcia oral e formal é atribuicdo de qualquer
docente ou da coordenagdo de curso; a aplicacdo da sancdo da suspenséo
temporéria das aulas € atribuicdo da coordenac¢éo do

e Curso; a aplicacdo da sancdo da emissdao compulsoria da guia de transferéncia
é exclusiva da Direcao Geral.

e Ao estudante sera assegurado amplo direito de defesa.

e Na eventualidade da aplicacdo da sancdo de emissdo compulsoria de
transferéncia, o académico tera direito a recurso junto ao CAEPE, devidamente
formalizado e instruido com os seus argumentos.

e Os recursos e solicitacbes de reconsideracdo obedecerdo a seguinte
seguUéncia de competéncias:

| — Coordenacéo de Curso. Il — Colegiado de Curso.

[l — Direcéo Geral.

IV — Conselho de Administracdo, Ensino, Pesquisa e Extensao.
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ORIENTACOES GERAIS

SOBRE O REGIME ACADEMICO

MATRICULA.

A matricula consiste no ato formal que vincula o estudante a Faculdade e na
contratacao de servigos de ensino celebrada entre ele e a instituicdo, da qual decorrem
reciprocos compromissos. Por ocasido da matricula semestral, os académicos ou
responsaveis legais — em caso de menoridade — deverdo firmar um contrato de
prestacdo de servigos de ensino com a Instituicdo, no qual estardo estipulados os
compromissos essenciais das duas partes signatarias.

TRANCAMENTO DE MATRICULA

O académico tera direito a trancamento de matricula, desde que tenha cursado e
tenha sido aprovado em, no minimo, um periodo letivo. O periodo em que a matricula
podera ficar trancada sera por um periodo letivo, renovavel uma vez, consecutivamente
ou néo, por

igual periodo. O Académico tera direito a trancamento de matricula desde que

tenha cursado e tenha sido aprovado em, no minimo, um periodo letivo.

TRANSFERENCIAS

Desde que atendidas as questdes legais e disponibilidade de vagas, a
Faculdade, uma vez analisado o requerimento recebido, aceitara a transferéncia de
alunos regulares para cursos afins, vindos de outras Instituicbes de Ensino Superior e
mediante processo seletivo, até o preenchimento das vagas disponiveis. Na
eventualidade de que haja mais requerimentos de recebimento de transferéncias do
gue numero de vagas disponiveis cabera a coordenacdo do curso em questao prover
a selecdo dos candidatos, seja por analise de curriculos ou por avaliacdo de nivel

de conhecimento dos candidatos. Os requerimentos de recebimentos de
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transferéncias ex-officio serdo deferidos em qualquer época do ano e independente da

existéncia da vaga, conforme legislagdo em vigor.

APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Aproveitamento de estudos é o processo de analise de disciplinas cursadas com
proveito na Faculdade Guairaca ou em outras instituicdes de ensino superior, com fins
de concessao de créditos para o curso que o aluno estiver matriculado ou pretenda se
matricular. S&o passiveis de aproveitamento de estudos disciplinas cursadas em cursos
sequéncias, cursos tecnologicos de nivel superior, cursos de poés-graduacdo em
qualquer nivel, disciplinas isoladas cursadas em quaisquer cursos previstos nos incisos
anteriores, desde que em instituicbes de ensino superior legalizadas. Para isso 0
académico ou académica devera apresentar na forma original ou em cOpia autenticada o
historico escolar e os planos de ensino correspondentes emitidos pela instituicdo onde

foram cursadas para fins de analise pela coordenacéo do curso.

DISPENSA DE DISCIPLINAS

O académico ou académica que ja tiver cursado com aproveitamento alguma
disciplina em outro curso de graduacao e esta estar sendo ofertada na matriz curricular
do curso em que esta matriculado, cabe o direito de requerer a dispensa desta disciplina.
O pedido devera ser feito junto ao Protocolo Geral anexando o historio escolar da

graduacao e a ementa, programa e bibliografia da disciplina ou disciplinas.

REOPCAO DE CURSO

Desde que o académico tenha cursado, no minimo, um ano, semestre ou
periodo letivo e tenha logrado aprovacao, ser-lhe-4 facultada, em carater de
reopcado, a transferéncia para outro curso ofertado pela Faculdade, desde que haja
disponibilidade de vaga no curso pleiteado.Na eventualidade de recebimento de
transferéncia de académico vindo de outras IES que se destine para outro curso que
ndo o mesmo que ele vinha cursando, a FACULDADE GUAIRACA Ihe especificara as

adaptacdes necessarias.
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OFERTA DE DISCIPLINAS EM REGIME ESPECIAL

A oferta de disciplinas em regime especial devera ser requerida pelo académico
ou académica nos seguintes casos: a) a disciplina deixar de ser oferecida nos cursos
da instituicdo; b) por qualquer razdo a disciplina ndo vir a ser oferecida nos préximos
dois semestres e c¢) ao aluno formando, em até duas disciplinas, para efeito de

integralizac&o do curriculo.

OFERTA DE DISCIPLINAS EM REGIME INTENSIVO

O Colegiado de Curso podera oferecer disciplinas em regime intensivo nos
periodos de férias, ou por meio de encontros quinzenais de finais de semana. E o
mecanismo utilizado para ndo sobrecarregar a carga horaria semanal dos cursos bem
como resolver questdes de disciplinas pré-requisitos e em haja alunos cuja aprovacao

nao tenha sido atingida no periodo regular.

DO REGIME ESPECIAL — (EXERCICIOS DOMICILIARES)

O direito de tratamento especial com dispensa de frequéncia regular as atividades
académicas é assegurado nos seguintes casos: a) a aluna gestante; b) a alunos
portadores de afec¢des organicas e c) ao aluno convocado para o servigo militar. Em
todas as situacdes esta devera ser comprovada formalmente e o aluno ou aluna devera
requere-la no caso do item a antes de entrar em licenca maternidade, no item b logo
que acometido da doenca e no item c ja na tomada de conhecimento da convocacao.
Em nenhum dos casos sera concedido exercicio domiciliar em estagios, disciplinas e/ou
atividades académicas na modalidade pratica que exijam acompanhamento e

orientacao individual do professor e a presenca fisica do aluno.

DAS PRATICAS CURRICULARES E DOS ESTAGIOS

As praticas e o0s estagios previstos na formatacdo de cada um dos cursos

ofertados, deverdo ser cumpridos integralmente pelos académico, como condicéo
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necessaria para a integralizacdo do seu curso de graduagdo e terdo regulamentos

proprios aprovados pelos Colegiados de Curso.

DAS ATIVIDADES TECNICO —CIENTIFICO CULTURAIS

Os projetos pedagdgicos do curso prevéem em sua matriz curricular o nimero de
horas de atividades técnico —cientifico culturais que devem ser apresentadas pelos
académicos e académicas para integralizacdo da carga horaria do curso. Estas

atividades sao previstas

AVALIACAO

As verificacbes de aprendizagem, de acordo com a natureza da éarea de
conhecimento, serdo obrigatérias e poderdo ser efetuadas mediante os mais diversos
mecanismos de apuracao de resultados, que serdo expressos bimestralmente através
de notas.

Sera considerado como aprovado por média o académico que tiver obtido, em
cada disciplina, a média de 7,0 (sete) ao final do periodo letivo. Ao académico que
tiver obtido na disciplina, como resultado no periodo letivo, média igual ou superior a
4,0 (quatro) e inferior a 7,0 (sete), sera facultada a realizacdo de uma prova final. O
aluno devera atingir a nota minima de 5,0 (cinco) como média final, resultante da média
aritmética entre a nota da prova final e a média obtida no periodo letivo.

Para os estagios supervisionados, praticas e TCC nado havera o mecanismo de
exame,conforme o regulamento e as orientacbes do Projeto Pedagdgico de cada

Curso.

REVISAO DE PROVAS

A Faculdade assegura ao académico o direito de vista a prova ou outro
instrumento de afericdo de aprendizagem, bem como a explicacdo do docente sobre
a nota que Ilhe tiver sido atribuida. Desde que devidamente fundamentado, é
assegurado ao académico o direito de requerer a revisdo de resultados bimestrais e

finais, encaminhada a coordenacao de curso, dentro do prazo de trés dias Uteis a partir
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da divulgacdo do resultado. O requerimento para a revisdo serda encaminhado a
coordenacdo do curso que analisara, a seu critério, as razbes do requerente e
deliberara sobre o prosseguimento do pleito. Se deferido o requerimento de revisdo de
resultados, a coordenacdo do curso demandara as providéncias junto ao docente em

guestdo para o devido atendimento.

PROVA DE SEGUNDA CHAMADA

O académico que néo tenha comparecido a alguma verificacdo de aprendizagem
tera direito a segunda chamada, desde que a requeira formalmente junto ao Protocolo
Geral, dentro do prazo de 72 horas ap0s a realizacdo da prova. A coordenacdo do

curso analisara e deliberara sobre o mérito.

FREQUENCIA:

A assiduidade as aulas € obrigatéria e, para fins de aprovacdo, a frequéncia
minima as aulas é de 75% (setenta e cinco por cento) sobre a totalidade da carga
horaria de cada uma das disciplinas ministradas no periodo letivo. O discente cuja
freqUiéncia as aulas ministradas no periodo letivo for inferior a 75% (setenta e cinco por
cento), independentemente dos resultados de seu aproveitamento de aprendizagem,

sera reprovado por faltas, ressalvadas as excec¢des previstas em lei.

DEPENDENCIA

O académico que néao tiver sido aprovado no semestre/periodo, modulo letivo
transcorrido em, no maximo, 4 disciplinas podera ser matriculado em carater de

dependéncia nestas disciplinas e cursar o semestre/periodo ou médulo letivo seguinte.
DO ENADE
Anualmente o INEP/MEC relaciona os cursos que deverdo prestar o Exame

Nacional de Desempenho Estudantii o ENADE. De acordo com a legislacao vigente,

todos os alunos e alunas ingressantes e concluintes dos cursos escolhidos deveréo ser
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inscritos para o Exame. Atualmente os alunos e alunas ingressantes s&o
autométicamente dispensados do ENADE, mas os concluintes devem prestar o Exame
e preencher o Questionario do Aluno sob a pena de serem considerados irregulares e

nao poderem colar grau até que sua situacéo esteja regular junto ao ENADE.

DA MONITORIA E DA INICIACAO CIENTIFICA

Dentro de sua filosofia de proporcionar uma formacdo abrangente aos seus
académicos e académicas, a Faculdade Guairaca, manter4d um corpo de monitores a
ser preenchido por académicos que demonstrem suficiente dominio da area de
conhecimento.

A admissao de monitores far-se-a mediante a selecdo por disciplina a cargo da
coordenacédo do curso, sendo o numero de vagas definidos pelo CAEPE e os critérios
definidos pela Coordenacao de Curso.

DA REPRESENTACAO ESTUDANTIL

A Faculdade Guairaca assegura aos discentes o direito de se organizarem em
Diretério Central de Estudantes — DCE, e em Centros Académicos, cuja a finalidade
prioritaria serd a de estimular e difundir as iniciativas de carater cultural, social,
cientifico, desportivo e outras que se destinem a formacdo profissional e ética e a

promocéo de valores humanos universais e da cidadania.

BIBLIOTECA

A biblioteca constitui-se em espaco pedagogico e tem por finalidade o
fornecimento de subsidios e de orientacdo a docentes e discentes para eficiente
desenvolvimento do processo ensino-aprendizagem, aquisicdo de conhecimentos e
realizacdo de pesquisas. A biblioteca colocara a disposicdo da comunidade académica
0S meios e equipamentos necessarios para 0 acesso ao conhecimento, seja através

dos recursos eletrbnicos e tecnologicos existentes, seja atraves de materiais
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impressos ou outras ferramentas de ensino e de pesquisa. A biblioteca tera um

regulamento proprio onde estardo explicitados sua organizacéo e funcionamento.

DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Ao efetuar a matricula na FACULDADE GUAIRACA, o académico ipso facto,
aceita e acata as disposicbes do presente Regimento e outros dispositivos
administrativos e organizacionais internos. O Estagio Supervisionado, as Atividades
Complementares, o Trabalho de Conclusdo de Curso, a Empresa Junior, a Pratica de
Extensdo e Pesquisa, PoOs-Graduacdo e Atividades de Relacionamento com a

Comunidade, terdo regulamentos proprios aprovados pelo CAEPE. Incorporam-se a

gy

este Regimento Geral as disposi¢cOes legais, devidamente formalizadas, inerentes
matéria.

Os assuntos eventualmente omissos neste manual ou de imprecisa interpretacao
serdo deliberados pela Direcdo ou pela Mantenedora, em suas respectivas esferas
de competéncia. Em toda e qualquer circunstancia, as instancias recursais se exaurem
dentro dos 6Orgdos administrativos da prépria InstituicAo e sua Mantenedora, salvo
naquelas matérias previstas em lei que os transcendam.

O Regimento Geral da Instituicdo podera ser alterado a qualquer tempo, a critério
da Mantenedora, ouvido o conselho superior e 6rgdo competente do MEC, sob a
ressalva de que as alteragGes que forem efetuadas e trouxerem alguma implicacao de
carater académico para os estudantes somente entrardo em vigor no semestre letivo

seguinte, ressalvadas as leis em vigor.

Juarez Matias Soares

Diretor Geral
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