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REGULAMENTO DOS CURSOS DE ESPECIALIZACAO

TITULO | 3
DOS CURSOS DE ESPECIALIZACAO

CAPITULO |
Das disposicdes preliminares, das finalidades e dos objetivos.

Secao |
Das disposic¢des preliminares

Art. 1°. — A Faculdade Guairaca e o Instituto Superior de Educacéo, tendo em vista
0 que estabelece o art. 47, inciso de | a lll do seu Regimento Geral e a legislacao
em vigor promovera cursos de especializacao.

Art. 2°. — Para cursos de especializacdo em areas ainda ndo atingidas pelos
cursos de graduacdo da Faculdade Guairaca, esta celebrard convénios com
outras instituicdes de exceléncia.

Art. 3°.- Os cursos de especializacdo deverdo ser propostos pelos Colegiados de
Curso, aprovados pela Coordenacdo de Pesquisa, Pés-Graduacdo e Extenséo e
homologacgédo do CAEPE.

Secéo Il
Dos objetivos

Art. 4°. — Os cursos de especializacdo oferecidos pela instituicdo terdo como
objetivos:

| — permitir ao graduando aprofundamento tedrico-pratico de parte dos
conhecimentos obtidos nos cursos de graduacao.

Il — Oferecer condigbes de melhoria no desempenho das atividades de magistério
nos diversos niveis e modalidades de ensino.

[l — Contribuir na construgcédo de novos conhecimentos e na formacédo de pessoal
qualificado, com vistas a atuacgéo profissional.

IV — Oferecer condi¢cbes de apropriagdo do conhecimento cientifico, tecnoldgico e
cultural.

V — Promover a pesquisa cientifica nas areas de especializacdo, contribuindo para
o atendimento das exigéncias do ensino e da sociedade.

VI — Fomentar o desenvolvimento de conhecimentos cientificos, tecnoldgicos e
culturais, por meio de estudos e pesquisas.
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VII-Cooperar com os esforcos do Poder Publico e de outros setores para a
preparacéo de recursos humanos.

VIII - Qualificar pessoal para todos os niveis e modalidades de ensino.

IX — Qualificar profissionais para a atuacdo em outros setores da sociedade e da
cultura.

Capitulo 1l
Da Coordenacao dos Cursos

Secao |
Da Coordenacao Geral dos Cursos e competéncias

Art. 5°.- A Coordenacgédo Geral dos cursos de especializagéo, realizados nesta
instituicdo, sera atribuida a um professor mestre ou doutor da instituicdo indicado
pela Direcéo ouvido o CAEPE.

Art. 6°. — A Coordenacéo Geral compete:

| — acompanhar o andamento de todos os trabalhos referentes ao
desenvolvimento dos cursos.

I — Manter entendimento com os Coordenadores de Cursos, observando a
composicdo do corpo docente, a proposicdo das estruturas curriculares e a
observacao da legislacéo vigente.

[l — empenhar o pagamento junto a Direcdo Administrativa e Financeira, conforme
0 orcamento aprovado no projeto.

IV- Manter contatos e entendimentos com organiza¢bes nacionais e estrangeiras
interessadas em fomentar o desenvolvimento dos cursos de especializacao.

V — Tomar as medidas necessérias para a divulgacdo dos cursos, em conjunto
com os coordenadores especificos.

VI- Convocar e presidir reunifes com os coordenadores especificos dos cursos.
VII — Supervisionar e fazer cumprir as exigéncias decorrentes da concessao de
bolsas e auxilios concedidos aos cursos.

Secao Il
Da Secretaria da Pés — Graduacéao

Art. 7°. — A Secretaria da Pds-Graduacao compete:

| — receber e processar os pedidos de inscricdo matricula e requerimento.

Il - Manter atualizados os arquivos com dados dos docentes e discentes dos
Cursos.

Il — Registrar em relatorios e atas especificas a freqiéncia e as notas obtidas
pelos pés-graduandos.
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IV- Distribuir e arquivar documentos relativos as atividades didaticas e
administrativas.

V — Expedir para professores e alunos a documentacao necessaria.

VI- Desempenhar outras atividades que Ihe sejam atribuidas pela Coordenacao
Geral.

Secéo Il
Da Coordenacéo de Curso e competéncias.

Art. 8°.- Cada curso de especializagdo oferecido pela instituicdo, possuird um
Coordenador de Curso indicado pelo respectivo Colegiado de Curso e
homologado pelo CAEPE que devera atender aos seguintes critérios:

| — possuir titulagdo minima de mestre.

Il — Pertencer ao quadro docente permanente da instituicdo, ou professor
convidado pela instituicdo e aprovado pelo CAEPE.

[Il — Possuir disponibilidade para quando for necesséario cumprir as exigéncias da
CAPES.

Art. 9°.- Ao Coordenador de Curso compete:

| —acompanhar a realizacéo das atividades didatico-pedagdgicas e o cumprimento
das questdes de natureza administrativa.

Il — Elaborar o Relatério Final do curso de acordo com as normas legais e
submeté-lo a apreciagdo da Coordenacao Geral e do CAEPE.

lIl — Zelar pela qualidade didatico-pedagdgica do curso.

IV — Possibilitar a operacionalizacdo do curso, orientando professores e alunos e
viabilizando as matérias necessarias.

V — Designar comissédo de selecdo de bolsistas, zelando pelo cumprimento das
normas do 6rgéo financiador.

VI — Acompanhar os bolsistas, de forma a garantir o bom desempenho nas
atividades do curso.

VII — Acompanhar, junto a Direcdo Administrativa e Financeira, os pagamentos de
mensalidade dos alunos.

VII — Ao final de cada fase ou disciplina, realizar avaliacdo junto aos alunos sobre
0 andamento do curso.

IX — Fornecer em tempo habil aos alunos, a lista de orientadores de monografia e/
artigo cientifico

X — Homologar a indicagdo do professor orientador de dois professores para a
avaliacdo de cada monografia e/ artigo cientifico.

Paragrafo Unico — O Coordenador de Curso podera ter no maximo trés cursos sob
sua responsabilidade simultaneamente.
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Capitulo 1l
Da oferta e estruturacdo dos projetos

Secao |
Da oferta dos cursos

Art. 10 — Os cursos de especializacdo serdo oferecidos a egressos dos cursos de
graduacao, selecionados nos termos deste Regulamento.

Art. 11 — As propostas de cursos deverdo ser elaboradas levando em conta as
politicas institucionais, as orientagdes dos 6rgaos de fomentos e as determinacdes
legais.

Paragrafo Unico — Os cursos nao deverdo reproduzir a estrutura genérica dos
cursos de graduacao.

Art. 12 — As propostas de cursos devem ser encaminhadas pelo Colegiado de
Curso responséavel a Coordenacdo de Pesquisa, Pés-Graduacdo e Extensdo, no
prazo minimo de 120 (cento e vinte) dias antes do inicio do curso.

Art. 13 — O Colegiado interessado devera atender a seguinte tramitacao:

| — elaboracédo da proposta do curso por meio de um coordenador.

Il —Aprovacéo do curso pelo Colegiado

[l —Deliberagdo do Colegiado de Curso e protocolo para a Coordenacdo de
Pesquisa, Extenséo e Pds- Graduagao.

IV. Analise do projeto pela Coordenacdo de Pesquisa, Pés-Graduacgao e Extensdo
e aprovacao do orcamento pela Direcdo Administrativa e Financeira

V — Encaminhamento para aprovacao e homologacdo do CAEPE

VI - Deliberacdo do CAEPE.

Art. 14 — A divulgacéo do curso sO podera ocorrer apds a sua aprovagao junto ao
CAEPE.

Secéo Il
Da estruturacdo do projeto de curso

Art. 15 — A proposta do curso deve conter os seguintes elementos:
| — nome do curso.

Il — Colegiado de origem.

Il = Justificativa da necessidade social e institucional do curso.
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IV — Objetivos.
V — Estrutura e funcionamento do curso:
a) numero de vagas e critérios estabelecidos, bem com a sistematica de
selecao;
b) avaliacdo do desempenho do aluno no curso:
c) relacéo das disciplinas com ementas, carga horaria, bibliografia e
docente por elas responsaveis;
d) metodologia de ensino;
e) cronograma das atividades, incluindo data prevista para inicio e
término do curso;
f) relacdo dos docentes acompanhado do curriculum-vitae de cada um,
com carta de aceite, assim como do coordenador do curso.
g) recursos fisicos e materiais.
h) previsGes orgcamentérias, discriminando despesas e fonte de recursos.

Capitulo IV
Da reoferta de curso

Secao |
Do projeto de reoferta de curso

Art. 16 — Entende-se por projeto de reoferta de curso de especializacdo, todo
projeto cujo contetdo ja foi analisado e aprovado pelos 6rgados colegiados da
Faculdade Guairaca, independentemente de sua execucao.

Ar. 17 — O projeto de reoferta de curso pode apresentar alteracdes no corpo
docente desde que mantenha o0 mesmo nivel de titulagéo.

Secao Il
Da tramitac&o do projeto de reoferta de curso

Art. 18 — O projeto de reoferta de curso tera o seguinte tramite:

| — aprovacao da reoferta pelo Colegiado de Curso de origem

Il —registro junto ao Protocolo Geral para a Coordenacdo de Pesquisa, Pés-
Graduacéo e Extensao.

Ill- aprovagao do orcamento pela Direcdo Administrativa e Financeira.

IV — Deliberacéo de aprovacdo e homologacao da reoferta pelo CAEPE.

Capitulo V
Da estrutura didatica e estrutura curricular
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Secéo |
Do corpo docente

Art. 19 — O corpo docente deve ser constituido em vista a titulacdo minima exigida
pela legislacdo vigente.

Art. 20 — A substituicdo de docentes em projetos ja aprovados sé podera ocorrer
mediante justificativa da coordenacdo do curso, por meio de declaracdo de
impedimento do préprio docente e da devida aprovacdo da Coordenacdo Geral,
devendo o docente substituido manter, no minimo, o mesmo nivel de titulacdo do
docente substituido.

Secéo I
Da duracao do curso e do curriculo

Art. 21 — Os cursos de especializacédo, poderdo ser ministrados em uma ou mais
etapas, ndo extrapolando o prazo maximo de dois anos consecutivos para o
cumprimento da carga horéria, incluindo o trabalho monogréfico e/ou artigo
cientifico.

Paragrafo unico - Os cursos de especializagdo devem ter a duragdo minima de
360 horas aula, ndo incluindo o tempo para estudo individual ou em grupo sem
assisténcia docente, bem como a elaboracéo e apresentacdo da monografia e/ou
artigo cientifico.

Art. 22 — O curriculo de cada curso de especializagdo € formado por duas
categorias de disciplinas:

| — disciplinas especificas;

Il — disciplinas complementares.

Art. 23 — Os cursos de especializacdo destinados a qualificacdo docente para o
ensino superior deverdo destinar obrigatoriamente 60 (sessenta) horas para a
formacdo didatica — pedagogica, devendo o restante ser dedicado ao contetudo
especifico do curso, incluindo a iniciacdo a pesquisa.

Art. 24 —A duracdo da hora-aula dos cursos de especializacdo € de sessenta
minutos.
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Secéo Il
Do aproveitamento de disciplinas

Art. 25 - A critério da Coordenacédo Geral e da Coordenacdo de curso da pOs-
graduacao, podem ser aceitos créditos em disciplinas equivalentes, para fins de
integralizac&o curricular, obtidos em outros cursos de especializacdo, até o limite
de 1/3 da carga horéria, desde que esta instituicdo possua conceito entre trés e
cinco junto ao INEP/MEC.

Art. 26 — A solicitacdo de aproveitamento deve ser feita pelo interessado mediante
requerimento protocolado, acompanhado do historico escolar do curso, do
ementario e do programa da(s) disciplina(s) atestando:

| — carga horaria cursada;

Il — contetdo ministrado;

[Il — conceito obtido.

IV- comprovacédo do conceito da instituicdo junto ao INEP/MEC

Capitulo VI
Do regime dos cursos
Secao |
Do calendario

Art. 27 — Os cursos de especializacdo poderéo ser oferecidos na instituicdo como:
| — cursos modulares

Il — cursos regulares

[l — cursos modulares/regulares

Par. 1°- Os cursos modulares caracterizam-se pelo desenvolvimento de
disciplinas em periodos concentrados, conforme cronograma proposto.

Par. 2°.- Os cursos regulares caracterizam-se pelo desenvolvimento de disciplinas
no periodo letivo, conforme cronograma proposto.

Par. 3°. — Os cursos modulares/regulares caracterizam-se pelo desenvolvimento
de disciplinas com carga horaria distribuida de forma modular e regular.
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Capitulo VII
Dainscricdo, da selecao e da matricula

Secao |
Dainscricéo

Art. 28 — Podem inscrever-se nos cursos de especializacdo e submeter-se ao
processo de selecdo, portadores de Diploma de Curso Superior que preencham os
requisitos exigidos no projeto de cada curso.

Art. 29 — No ato da inscri¢cdo o candidato deve apresentar a Coordenacao Geral da
Pés-Graduacao os seguintes documentos:

| — formulario de inscricdo devidamente preenchido.

Il — Fotocdpia do diploma de graduacdo ou documento que comprove a sua
concluséo.

Il — fotocopia do histérico escolar da graduacgéo;

IV — fotocopia dos documentos pessoais;

V — duas fotos 2x2 recentes;

VI- pagamento da taxa de inscricéo;

VII- outros documentos previstos no projeto.

Secéo Il
Da selecéo e da matricula

Art. 30 — Havendo maior nimero de interessados do que o de vagas ofertadas no
projeto do curso, pode a matricula ser procedida de um processo de selecdo
conforme o previsto no projeto.

Capitulo VI
Da matricula em disciplinas isoladas

Secéo |
Do ingresso

Art. 31 — A qualquer interessado que tenha concluido curso de graduacéo fica
permitida a matricula em disciplinas ofertadas pela InstituicAo em cursos de
especializacdo, mesmo sem a prévia selecédo ocorrida no inicio dos cursos e sem
0 compromisso de complementar a grade curricular do referido curso.
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Art. 32 — A matricula do que trata o artigo anterior é considerada como realizada
em disciplina isolada, ficando limitada ao méaximo a trés por curso e aluno/ano.

Art. 33 — A solicitacdo de matricula em disciplina isolada é feita mediante
requerimento apresentado a Coordenacdo Geral da Pds-Graduagdo, no prazo
minimo de cinco dias antes do inicio da disciplina.

Par. Unico — Em caso de necessidade de selecdo de inscritos, essa sera realizada
do acordo com critérios estabelecidos entre o professor da disciplina e a
coordenacédo do curso.

Art. 34- Compete a Direcdo Administrativa e Financeira estabelecer o valor da
matricula em disciplina isolada.

Secao Il
Dos certificados de disciplina isolada

Art. 35- O aluno matriculado em disciplina(s) isolada(s) tem sua frequéncia e
aproveitamento registradas em documento proprio.

Art. 36- Sera expedido certificado ao aluno que obtiver no minimo conceito C (nota
igual ou superior a 7,0 (sete) a 7.9), e frequéncia igual ou superior a 75% na
disciplina que estiver matriculado.

Art. 37 — O certificado do que trata o artigo anterior sera expedido pela Secretaria
Geral da Faculdade Guairaca, conforme normas internas da Instituicdo e deve
conter:

| — nome do aluno;

Il — nome do curso em que a disciplina cursada foi oferecida;

Il — relacdo da(s) disciplina (s), carga horaria, frequiéncia, nota ou conceito obtido
pelo aluno, nome e titulacdo do(s) docente (s) por ela(s) responsavel;

IV — data da expedicdo e assinaturas do Diretor, do Coordenador Geral e do
Coordenador de Curso.
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Capitulo IX
Da avaliacéao

Secao |
Do aproveitamento e da frequéncia

Art. 38 — O aproveitamento do rendimento do aluno é verificado por meio de
avaliagbes, em cada disciplina, sendo a nota expressa em conceitos, com as
seguintes equivaléncias:

| — conceito A=9,0a 10,0

Il — conceito B =8,0 a 8,9

Il —conceitoC=7,0a7,9

Art. 39 — Ficara reprovado na disciplina o aluno que:
| - obtiver conceito inferior a C (nota inferior a 7,0);
Il — com frequéncia inferior a 75%.

Secao Il
Da entrega dos resultados de avaliacdo

Art. 40 — O resultado da avaliagdo dos alunos devera ser entregue pelo professor
a Coordenacéo do Curso, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, ap0s a concluséo
do periodo de desenvolvimento da disciplina.

Secéo Il
Da aprovacao no curso e do pedido de reoferta da disciplina

Art. 41 — E considerado aprovado no curso o aluno que satisfazer os seguintes
requisitos:

| — obtencdo do numero minimo de horas e créditos definidos no projeto do curso;
Il — freqiéncia minima de 75% em cada disciplina;

Il — conceitos A, B ou C, conforme o descrito no artigo 38 e seus incisos.

IV - aprovacdo da monografia e/ artigo cientifico.

Art. 42 — E facultado ao aluno solicitar a reoferta de alguma disciplina que tenha
sido reprovado.

Par. 1°. — A solicitacdo de que trata o caput deste artigo deve ser feita até trinta
dias apoés a divulgacao oficial da nota/conceito.

Par. 2°. — Cabe a Coordenacédo de Curso ouvida a Coordenacao Geral, deliberar
guanto a reoferta.

10
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Par. 3° — Cabe ao(s) requerente(s) arcar com as despesas decorrentes da
reoferta da disciplina.

Capitulo X
Do Trabalho de Conclusado de Curso

Art. 43 — Para obtencdo do certificado de especializacdo o aluno devera
apresentar obrigatoriamente um trabalho de concluséo de curso.

Paragrafo unico — O trabalho de conclusdo de curso a que se refere o caput do
artigo podera ser um trabalho monografico ou um artigo cientifico conforme o
determinado no projeto de curso.

Art. 44 — O trabalho de conclusdo de curso sobre forma de MONOGRAFIA ou
ARTIGO CIENTIFICO, deve propiciar aos alunos da poés-graduacdo a
oportunidade de demonstrar as competéncias adquiridas para elaborar texto e
pesquisa cientifica.

Secao |
Do prazo de entrega da monografia e/ou artigo cientifico

Art. 45 — A monografia referida no artigo anterior € individual e obrigatoria nos
cursos de especializagdo que habilitem a docéncia.

Art. 46 — O prazo para entrega da monografia e/ou artigo cientifico sera
estabelecido no projeto sendo que o prazo maximo de durag¢do do curso deve
obedecer a legislacéo vigente.

Secao Il
Do orientador

Art. 47 — Cada aluno do curso deve escolher um orientador do rol de docentes
proposto pelo Coordenador de Curso e divulgado até a conclusao dos créditos.

Par. 1°.- Além de pertencer ao corpo docente do curso e ter a titulagdo minima de
mestre, o orientador deve, ainda, possuir formacdo na area do tema da
monografia e/ou artigo cientifico.

Par. 2°.- - Excepcionalmente e ap6s consulta junto ao Coordenador do Curso, 0
aluno podera indicar um orientador que ndo pertenca ao quadro da instituicéo,

11
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desde que possua a titulagcdo necesséria na area da monografia e/ou artigo
cientifico justificando a escolha.

Art. 48 — Cada orientador pode assumir no maximo dez orientados ao mesmo
tempo, independentemente do nimero de cursos que atue.

Par. Unico — Na medida em que forem sendo concluidas as orientacbes o
professor podera assumir outros alunos, desde que respeitado o limite previsto.

SECAO IV
Do modelo de monografia

Art. 49 — A monografia pode se enquadrar em uma das seguintes modalidades:
I-  pesquisa de campo;
lI- pesquisa de laboratorio;
[ll- pesquisa bibliografica,
IV- pesquisa teodrica.

Art. 50 - A monografia devera ter a seguinte estrutura:
I.folha de rosto;

II. folha de aprovacgéo;

[1l. resumo, resumo em inglés;

IV.sumario;

V. introducéo;

VI. desenvolvimento;

VIl consideracao finais (concluséo);
IX. referencias e anexos se houver., atendendo as normas técnicas vigentes da

ABNT

Paragrafo 1° Sempre que houver necessidade novos itens poderéo ser acrescidos a
estrutura do trabalho.

Art. 51 — A monografia devera ter no minimo 30 (trinta) folhas n&o incluindo folha de
rosto, folha de aprovacgao, resumo, Sumario e anexo.

SECAOV
Do modelo de artigo cientifico

Art. 52 — O artigo cientifica pode abordar tema tedrico ou tedrico-pratico.

12
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Art. 53 - Para a elaboracéo do artigo cientifico devem ser seguidas as seguintes
normas técnicas:

I.  Os artigos deverao ser enviados digitados em arquivo.DOC (Microsoft
Word) com no minimo 10 paginas e maximo 20.

II. O trabalho deve ser apresentado na seguinte sequéncia:

Titulo do trabalho;nome (s) do(s) autor (ES);

[ll.. A primeira pagina deve incluir:

a) o Titulo, com sua tradugdo para o inglés, ou na lingua estrangeira em que foi
escrito o artigo com sua traducao para o portugués, centralizado, em maiusculas,
sem negrito ou grifo;

b) o(s) nome (s) do(s) autor (es), italico , letras mailsculas somente para as
iniciais, duas linhas abaixo do titulo a direita, com um asterisco que remetera ao
pé da pagina para identificacdo da instituicdo a que o autor pertence, cidade,
pais (no caso de trabalho proveniente de pais estrangeiro), titularidade
académica e funcional e endereco eletronico (e-mail).

c) RESUMO: o texto devera vir acompanhado de um resumo na lingua em que
foi escrito, colocado apds o nome do autor, e de um resumo em inglés
(ABSTRACT). O resumo néo podera ultrapassar oito linhas (80 palavras)

As palavras RESUMO e ABSTRACT devem vir em maiusculas, seguidas de dois
pontos, trés linhas abaixo do nome do autor, sem adentramento. Na mesma
linha iniciar o texto do resumo ou do abstract.

d) Palavras-chave — na lingua utilizada no artigo e em inglés (Keywords) — no
maximo cinco.

IV. Tipo de letra : Times New Roman ou similar , corpo 12.

V. Espagamento: espaco simples entre linhas e paragrafos; espacgo duplo entre
partes, tabelas, ilustracdes etc.

VI. Adentramento 1 (um) para assinalar paragrafos.

VII. Trechos de textos blocados devem ser destacados como citacao.

VIII. Tabelas, ilustracdes (fotografias, desenhos, graficos etc.) e anexos devem
vir prontos para serem impressos, dentro do padrao geral do texto e no espaco a
eles destinados pelo(s) autor(es). Para anexos que constituem textos ja
publicados, incluir bibliografia completa bem como permisséao dos editores para
publicagéo.

IX. Subtitulos: sem adentramento, em maiusculas, numerados em namero
arabico; a numeracao ndo inclui a introducao, a concluséo e a bibliografia.

X. As referéncias bibliograficas (somente trabalhos citados no texto) devem ser
dispostas da Seguinte forma:

a) livros — nome do autor, titulo do livro (em italico), local de publicacéao,
editora, data da publicagao.

b) capitulos de livro — nome do autor, titulo do capitulo (sem destaque), a
preposicéo in seguida das referéncias do livro: nome do autor ou organizador,
titulo do livro (em itélico), local de publicacdo, editora, data, acrescentando-se 0s
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nameros das paginas.

c) artigos de periédicos — nome do autor, titulo do artigo (sem destaque), nome
do periddico (em italico), volume e nimero do periédico, nUmeros de paginas,
data de publicacao.

Xl. As indicacg@es bibliogréaficas no corpo do texto devera se resumir ao ultimo
sobrenome do autor, a data de publicacdo da obra e a pagina, quando
necessario e devem aparecer entre parénteses (autor, seguido de virgula, data
identificadora do trabalho, seguida de dois pontos e do(s) numero (s) da (s)
pagina(s) citada(s). Se o nome do autor estiver citado no texto, indicam-se, entre
parénteses, apenas a data e a pagina.

XIl. Notas: devem aparecer ao pé da pagina, corpo 10, numeradas de acordo
com a ordem aparecimento; a chamada , o niumero referente a nota , deve estar
sobrescrito; os destaques ( livros, autores, artigos) devem ser dados em italico e/
ou negrito , conforme a necessidade .

XIll. Anexos: caso existam, devem ser colocados antes das referéncias
bibliograficas, precedidos da palavra ANEXO, sem adentramento e sem
numeracao.

XIV. Referéncias bibliograficas: as palavras REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS
em maiusculas, sem adentramento, duas linhas antes da primeira entrada.
Obedecer as normas da ABNT..

XV. As Normas que nao foram especificadas nessa chamada seguem as normas
técnicas da ABNT

Art.54 — Cabera ao orientador do artigo cientifico orientar o pds-graduando quando
forem necessarias adotar normas diferenciadas a publicacdo em revista que nao a
da instituico.

Secao VI
Da avaliacédo do TCC

Art.55 — O trabalho escrito e a apresentacdo oral do académico tanto na
monografia quando no artigo cientifico seréa avaliada por uma banca examinadora
composta pelo orientador e dois avaliadores indicados pelo orientador e
homologados pelo Coordenador de Curso, que atribuirdo, individualmente, nota ao
trabalho.

Art. 56 - O pos-graduando sera avaliado em duas modalidades:

I. Avaliacdo da apresentacao oral e;
[1. analise do trabalho escrito.
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Art. 57 - Ao TCC escrito (monografia e/ou artigo cientifico) sera dada nota de 0,0
(zero) a 7,0 (sete) e a apresentacao oral nota de 0,0 (zero) a 3,0 (trés)..

Par. 1°-No trabalho escrito, cada membro deve avaliar a organizacao sequencial,
a estruturacao formal, a argumentacado, a profundidade do conteddo, a correcao
gramatical, a bibliografia e a correlagdo do conteudo.

Par. 2° - Na apresentacéo oral, cada membro deve avaliar dominio do conteudo, a
clareza e a objetividade do trabalho, a coeréncia tematica entre o enunciado e a
conclusao.

Art. 58 - O conceito minimo para aprovacao da monografia e/ou artigo cientifico &
7,0 (sete inteiros) obtido da média das notas emitidas pelos avaliadores.

Art.59 - A monografia e/ou artigo cientifico que néo for aprovado, pode ser refeita e
submetida a nova avaliacdo no prazo de trinta dias, obedecido a todos os critérios
avaliativos previstos neste regimento.

Art. 60 — O pos-graduando com o TCC (monografia e/ou artigo cientifico) aprovado
sem restrices, compreendendo nota igual ou superior a 9,0 (nove), e neste caso
devera entregar a Coordenacdo do Curso uma cépia impresa e gravada em CD,
formado rtf, de acordo com o modelo determinado pela instituicdo, na data definida
pelo Coordenador de Curso.

Art. 61 — Cabe ao orientador a decisdo sobre submeter ou ndo o TCC aprovado a
analise para publicacdo, na Revista Eletrbnica da Pés-Graduacdo da Faculdade
Guairaca.

Art. 62 — O TCC (monografia e/ou artigo cientifico) aprovado com restricdes,
compreendendo nota entre 7,0 (sete inteiros e) 8,9 (oito virgula nove) deve seguir
0 seguinte tramite:

| — o aluno efetua as corre¢cdes apontadas pela banca num prazo maximo de
30(trinta) dias.

Il — O orientador confere as correcbes efetuadas e encaminha ao aluno para
providenciar a copia impresa.

Il — ap6s a avaliacdo e aprovacao do TCC, o aluno devera no prazo de dez dias
protocolar junto a Coordenacao do Curso a versao definitiva.

Art. 63 - A avaliacdo sera documentada em ata elaborada pelo Presidente da

Banca (orientador do TCC), onde devem constar as notas que cada examinador
atribuiu ao aluno e anexada a ela a ficha de avaliagédo correspondente.
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Art. 64 - A duragdo da Banca Examinadora sera de no maximo 45 minutos, para
cada TCC assim divididos:

| - apresentacdo oral tera duracdo maxima de 25 (vinte e cinco) minutos.

Il — a arglicdo da banca examinadora terd a duracdo méaxima de 20 (vinte)
minutos de arguicao pelos membros da banca examinadora com tolerancia
maxima de 5 (cinco) minutos.

Art.65 - A coordenagdo da mesa, o controle do tempo e a redagéo da ata seréa de
responsabilidade do professor orientador.

Art. 66 — E considerado reprovado, sem direito a recurso, o TCC em que for
constatado plagio.

Capitulo XI
Dos certificados e do relatério final do curso

Secao |
Da expedicao de certificados e histéricos

Art. 67- Apos a conclusdo dos cursos, a Faculdade Guairaca expedira o certificado
e o historico da especializagédo e/ou aperfeicoamento nas seguintes condi¢des:

| — de especializag&o, ao aluno que tenha concluido os créditos tedricos do curso,
com freqiiéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) e aproveitamento de
70% em cada disciplina e cuja monografia e ou artigo cientifico tenha sido
aprovado.

Il — de aperfeicoamento, ao aluno que tenha cursado no minimo, 180 horas, nas
condi¢des do inciso | deste artigo, ou que tenha completado os créditos teoricos,
sem a apresentacao e/ou aprovacao do trabalho monografico e/ou artigo cientifico.

Art. 68 — Os certificados expedidos devem conter:

| — nome do curso;

Il — identificagéo do aluno:

[Il — data da conclusé&o do curso;

IV — data de expedicdo e assinatura da Direcdo, Coordenador Geral e
Coordenador de Curso.

Art. 69 — Os historicos expedidos devem conter:

| — nome do curso;
Il — nome do aluno;
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Il — relacdo das disciplinas, carga horarias, freqiéncias, notas ou conceitos
obtidos pelo aluno, nome e titulacdo dos docentes por elas responsaveis;

IV — o titulo da monografia e/ ou artigo cientfico aprovada com o conceito obtido;

V — a declaracdo de que o curso cumpriu todas as disposicdes do presente
regulamento;

VI — data da expedi¢cdo, assinaturas do Diretor, do Coordenador Geral e do
Coordenador de Curso.

Art. 70 — No caso de aproveitamento de disciplina(s) conforme o Capitulo V. Secéo
Il, deste Regulamento, os dados a ela(s) referentes devem constar também no
histdrico escolar.

Art. 71 — Os certificados ficam a disposi¢do dos alunos concluintes do curso, trinta
dias apos a publicacédo do resultado da monografia e/ou artigo cientifico e ap6s
apresentado o relatério final pelo Coordenador de Curso.

Secao Il
Do relatorio final de curso.
Art. 72 — O aluno que ndo apresentar a monografia ou o artigo cientifico de acordo

com as normas vigentes neste regulamento ndo recebera a certificacdo até que
sua situacao seja regularizada.

Capitulo XII
Das disposic¢des finais

Art. 73 — Os casos omissos neste Regulamento séo resolvidos pela Coordenacéo
Geral, ouvida a Coordenacao de Curso.

ART. 74 - O presente Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao,
revogada a Resolucao n° 009/05.

Prof. Ms. Juarez Matias Soares
Diretor Geral
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