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RESOLUCAO N° 027/2014 —- CAEPE / FACULDADE GUAIRACA

Aprova o Regulamento da Biblioteca Dr. Frederico
Guilherme Keche Virmond, da Faculdade Guairaci e do
Instituto Superior de Educacéo, e d4 outras providéncias.

Juarez Matias Soares, DIRETOR GERAL DA FACULDADE GUAIRACA - FAG,
considerando a necessidade de atualizagdes e novas orientagdes para o regulamento de
funcionamento da Biblioteca da Faculdade Guairacd; considerando ainda, o Processo
protocolado sob n°® 3783/2014, aprovado em reunido do Conselho de Administragdo, Ensino,
Pesquisa e Extensdo — CAEPE em 11 de julho de 2014, e no uso de suas atribui¢des, em

conformidade com o Art. 18 do Regimento Geral, resolve:

Art. 1°. Aprovar o “Regulamento da Biblioteca Dr. Frederico Guilherme Keche

Virmond, da Faculdade Guairaci e do Instituto Superior de Educacio”.
Art. 2°. O regulamento aprovado encontra-se anexo a esta resolugdo.
Art. 3°. Revogam-se as disposi¢des em contrario.
Art. 4°. Esta Resolugdo entra em vigor na data da sua assinatura.

Gabinete da Diregéo Geral da FACULDADE GUAIRACA, em 11 de julho de 2014.
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REGULAMENTO DA BIBLIOTECA Dr. FREDERICO GUILHERME KECHE
VIRMOND - FACULDADE GUAIRACA
INSTITUTO SUPERIOR DE EDUCAGAO

TiTULO UNICO
DO REGULAMENTO DA BIBLIOTECA

CAPITULO |
DO OBJETIVO E DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art. 1°. O objetivo da Biblioteca da Faculdade Guairaca, & propiciar aos
docentes, discentes, funcionarios e integrantes da comunidade em que esté inserida
a Instituicdo, o fornecimento de subsidios e de orientacdo para o eficiente
desenvolvimento do processo de ensino-aprendizagem, aquisicdo de conhecimentos

e realizagdo de pesquisas.

Art. 2°. O horéario de funcionamento da Biblioteca sera definido pela Diregdo
da Faculdade e serd amplamente divulgado nas salas de aula e na pagina da

instituicdo na Internet.

CAPITULO Il
DAS CONDIGOES DO ACERVO PARA EMPRESTIMOS

Art. 3°. O acervo da Biblioteca sera utilizado pelos usuarios por meio de
consulta e empréstimo domiciliar.

§ 1°. Todo o acervo da Biblioteca sera disponibilizado para consulta local de
toda comunidade.

§ 2°. Nao estardo disponiveis para empréstimo domiciliar:
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I. Obras de referéncia (dicionarios, enciclopédias, anuarios, Atlas, manuais,
bibliografias) incluindo as midias digitais de referéncia.

Il. Livros, multimeios ou suplementos de reserva e/ou consulta local.

SEGAO |
DAS CONDIGCOES DOS EMPRESTIMOS

Art. 4°. O acervo da Biblioteca, disponibilizado aos usuarios sob a forma de
empréstimo domiciliar, obedece éé seguintes condig¢des:

I. Aos académicos de graduagéo:

a) Livros: até 03 (trés) titulos, pelo prazo de 04 (quatro) dias Uteis, ndo
podendo retirar mais nenhum titulo;

b) Multimeios (midias digitais): até 02 (dois) tipos de multimeios, totalizando
02 (dois) volumes pelo prazo de 04 (quatro) dias uteis;

c) Periddicos: até 02 (dois) exemplares de titulos diferentes, pelo prazo de 04

(quatro) dias Uteis.

Il. Aos académicos de pés-graduacao, e servidores da Faculdade Guairaca:

a) Livros, monografias, dissertagbes e teses: até 03 (trés) titulos, pelo prazo
de 07 (sete) dias uteis;

b) Multimeios (midias digitais): até 02 (dois) tipos de midias digitais,
totalizando 03 (trés) volumes no prazo de 07 (sete) dias uteis;

c) Periédicos: até 02 (dois) exemplares de titulos diferentes, pelo prazo de 07

(sete) dias uteis.

lll. Aos Docentes:

a) Livros, monografias, dissertagdes e teses: até 03 (trés) titulos, pelo prazo
de 07 (sete) dias uteis;

b) Multimeios (midias digitais): até 03 (trés) tipos de midias digitais,
totalizando 03 (trés) volumes no prazo de 07 (sete) dias uteis;

c) Periddicos: até 03 (trés) exemplares de titulos diferentes, pelo prazo de 07
(sete) dias Uteis.
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Art. 5°. Os usuérios s6é poderdo efetuar renovacdo se o material ndo estiver
reservado para outro usuario.

§ 1°. E proibido ceder a terceiros os materiais requisitados, seja qual for o
motivo invocado.

§ 2°. Monografias, dissertacdes e teses, terdo empréstimo domiciliar somente
para professores, funcionarios e pds-graduacao.

§ 3°. Fica a critério da Biblioteca, caso haja necessidade, solicitar a devolugdo

antecipada do material emprestado.

Art. 6°. O empréstimo sera feito:

I.  Aos académicos, mediante apresentagdo do comprovante de matricula ou
da Carteira de Registro Académico (RA), ou documento com foto;

Il. Aos professores e funcionarios, mediante a apresentagdo do Cracha de
Identificagdo Funcional.

Paragrafo unico. Ao usuario da comunidade é permitida somente a consulta

ao acervo no local da Biblioteca, ndo podendo retirar qualquer material do local.

Art. 7°. As reservas e renovagdes obedecerdo aos seguintes critérios:

a) Os usuarios poderdo fazer renovagbes de empréstimo caso haja outro
exemplar disponivel na estante, apresentando-o no balcdo ou caso o material ndo
estiver reservado para outro usuario;

b) As reservas especiais para consulta apenas no local poderdo ocorrer
eventualmente, dependendo das necessidades de cada professor, mediante a sua

solicitagéo a Biblioteca.

SECAOII
DA DEVOLUGAO DO MATERIAL

Art. 8°. O atraso na devolugdo de qualquer material implica pagamento de
multa por dias/volume, cujo valor sera fixado pela Diretoria Administrativa e

Financeira da Faculdade Guairaca.
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§ 1°. Para efeito da cobranga da multa prevista no caput deste artigo séo
considerados somente os dias Uteis.

§ 2° O usuédrio em débito com a Biblioteca ndo podera contrair novo
empréstimo enquanto ndo comprovar a regularizagdo da sua situagdo de
inadimpléncia.

§ 3°. As multas recolhidas reverterdo para a Biblioteca.

CAPITULO 1l
DO USO DA INTERNET

SECAO |
DO USO DA INTERNET

Art. 9°. Os usuarios poderdo utilizar os servigos de Internet no ambito da

Biblioteca.

Art. 10. Nao sera permitido acesso a sites pornograficos, redes socias, jogos,

ou ainda instalar ou desinstalar programas dos computadores da Biblioteca.

Art. 11. Os usuarios que ndo cumprirem com o regulamento estaréo sujeitos
a punigdes que poderao variar de acordo com a infracdo cometida, e de acordo com

as sangdes determinadas no Regimento Geral.
CAPITULO IV
DOS DEVERES DOS USUARIOS E DAS PENALIDADES

SEGAO |
DOS DEVERES DOS USUARIOS

Art. 12. Sdo deveres dos usuarios da Biblioteca da Faculdade Guairaca:
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Submeter-se a inspegéo para registrar o material na entrada e saida da
Biblioteca, uma vez que é necesséria verificacdo dos livros, evitando
assim a perda de titulos;

N&o fazer devolugéo de livros nas estantes, deixando os utilizados para
pesquisa nas mesas de estudo, evitando coloca-los em locais
incorretos;

Preservar a ordem, o siléncio e a disciplina no interior da Biblioteca;
Repor o material emprestado, caso venha a perdé-lo ou danifica-lo,
entregando outro idéntico ou, em caso de impossibilidade, outro
equivalente, a critério do Bibliotecario;

Deixar pastas, bolsas, celulares, sacolas ou similares no guarda
volumes;

N&o consumir produtos alimenticios, bebidas, tampouco fumar nas

dependéncias da Biblioteca.

SECAOII
DAS PENALIDADES

Art. 13. Amparado no Artigo 186 do Cdédigo Civil, o usuario que estiver

inadimplente com a Biblioteca fica impedido de renovar matricula ou de receber o

diploma no final de seu curso, até que regularize a sua situagao.

Art. 14. O usuario que cometer falta grave na Biblioteca tera seus direitos

suspensos por um periodo determinado pela Coordenagédo do Curso em que estiver

matriculado.

Paragrafo Gnico. Para efeito deste regulamento, considera-se falta grave:

|. Furtar ou mutilar qualquer material da Biblioteca;

Il. Falsificar documentos da Biblioteca;

Ill. Ofender moral ou fisicamente funcionarios ou estagiarios da Biblioteca,

sob quaisquer circunstancias.
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Art. 15. O usuario que perturbar a ordem sera advertido pelo Bibliotecario ou

por outro responsavel, podendo ser solicitada a sua saida do recinto.

Art. 16. O usuério que perder ou extraviar a chave dos escaninhos e guarda-
volumes da biblioteca devera providenciar substituir o sistema de chave de
fechamento do escaninho.

Paragrafo unico. O usuério reincidente em qualquer uma dessas faltas tem
seu emprestimo de material suspenso por um prazo a ser determinado pela

Coordenagéo do Curso em que estiver matriculado.

SEGAO IIl
DAS MULTAS

Art. 17. O valor da multa sera definido juntamente com os demais valores de

taxas e servigos, emitidos pela Diregdo Administrativa e Financeira, em tabela anual.

Art. 18. O usuario podera doar livros como pagamento de multa, mediante

avaliagdo do bibliotecario ou responsavel pela biblioteca.

CAPITULO V
DA UTILIZAGAO DOS ESPACOS DESTINADOS A BIBLIOTECA

Art. 19. A utilizagdo dos espacos fisicos sob a responsabilidade da Biblioteca
obedece as seguintes normas:

I. Os espagos fisicos da Biblioteca da Faculdade Guairacd somente podem
ser utilizados para consultas ao acervo e pesquisas;

Il. N&o é permitido ministrar aulas no interior da Biblioteca;

lll. A utilizagdo do guarda volumes é restrita aos usudrios da Biblioteca

durante o periodo que nela permanecerem.
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CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo
Bibliotecario, respeitado o Regimento Geral da Faculdade Guairaca, apds ouvidas
as partes envolvidas.

§ 1° Qualquer penalidade a ser aplicada, que ndo esteja prevista neste
regulamento, e esteja prevista no Regimento Geral, sera aplicada somente pelas
Direcdo da Faculdade Guairaca.

§ 2° Quaisquer alteragdes a serem realizadas neste Regulamento, poderdo
ser propostas pelos usuarios e serdo analisadas e avaliadas pelo Bibliotecario e
posteriormente enviadas ao Conselho de Administracdo, Ensino, Pesquisa e

Extensdo — CAEPE, para aprovagéo.

Art. 21. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Art. 22. Este regulamento entra em vigor na presente data.

Gabinete da Dire¢ao Geral da Faculdade Guairaca, em 11 de julho de 2014.

Prof. Ms. Juarez Matias Soares

Diretor Geral da Faguldade Guairaca

Home Page: guairaca.com.br 7
Rua XV de Novembro, 7050 — Cx. Postal 281 — Fone (42) 3622-2000 — Fax (42) 3622-2000 — CEP 85.010-000 - GUARAPUAVA-PR

-



